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SOP PENGELOLAAN PENDAPATAN NEGARA BUKAN PAJAK (PNBP) 

 

 

Dasar Hukum :  Kualifikasi Pelaksana : 

1. Peraturan Pemerintah Nomor 53 tahun 2008 tentang Jenis dan Tarif 
atas Jenis Penerimaan Negara Bukan Pajak yang berlaku di 
Mahkamah Agung RI dan Badan Peradilan yang berada dibawahnya  

2. Peraturan Dirjen Perbendaharaan Nomor PER-17/PB/2013 tentang 
ketentuan lebih lanjut tata cara pembayaran Penerimaan Negara 
Bukan Pajak atas Beban Anggaran Pendapatan dan Belanja Negara 

 1. S-1 Ekonomi Akuntansi 
2. S-1 Hukum 
3. D3 Teknik 
4. D3 Komputer 

Keterkaitan :  Peralatan/Perlengkapan 

SOP Perencanaan Anggaran, SOP Penyusunan Dipa, SOP revisi DIPA,  
SOP SPM LS Lainnya, SOP UP, SOP Pelaporan Keuangan dan SOP 
Penanganan Keuangan Perkara Perdata 

 Peralatan computer, Jaringan internet dan buku buku referensi 

Peringatan :  Pencatatan dan Pendataan : 

Jika SOP tidak dilaksanakan maka dapat menimbulkan kerugian negara    

 

NO AKTIVITAS 

PELAKSANAAN MUTU BAKU 

KASIR 
PERKARA 
PERDATA 

BENDAHARA 
PENERIMA 

BANK 
PRESEPSI 

KPA 
PERSYARATAN 

/ PERLENG 
KAPAN 

WAKTU OUTPUT 

1 
Menyetorkan Uang 
Leges/PNBP ke Bendahara 
Penerima 

    
Daftar perkara 

putus dan 
setoran PNBP 

3 
Hari 

PNBP yang 
diterima 

Benda-hara 
Penerima 

2 
Membukukan penerimaan 
PNBP tersebut  kedalam buku 
PNBP 

  
 

  
PNBP 

3  
Jam 

Pembukua
n PNBP 

 

3 

Membuat Tagihan Penerimaan 
Negara Bukan Pajak (PNBP) 
pada Aplikasi Simponi (Sistem 
Informasi PNBP Online) 
Kementerian Keuangan RI 

    
Bukti 

Pembuatan 
Tagihan PNBP 

1  
Jam 

Bukti 
Pembuatan 

Tagihan 
PNBP 

4 

Menyetorkan uang 
leges/Pendapatan PNBP ke 
KAS Negara melalui bank 
presepsi  

    Uang Leges 
dan Bukti 

Pembuatan 
Tagihan PNBP 

15 
Menit 

Bukti 
Penerimaa
n Negara 

4 
Membuat laporan atas setiap 
penerimaan PNBP 

  
 

  Bukti 
Penerimaan 

Negara 

1  
Hari 

Laporan  
PNBP 

5 
Menandatangani laporan PNB 
tersebut 

    

Laporan  PNBP 
15 

Menit 

Laporan  
PNBP 

yang telah 
ditanda 
tangani 

 

6 
Mengirim Laporan PNBP ke 
Biro Keuangan MAHKAMAH 
AGUNG RI 

    

Laporan  PNBP 
yang telah 

ditanda tangani 

1  
Hari 

Laporan 
PNBP 

terkirim 

 

 

 


