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SOP INPUT DATA PERKARA PIDANA BANDING KE DALAM APLIKASI SIPP

Dasar Hukum : Kualifikasi Pelaksana :
1. KUHP 1. S2 Hukum

2. KUHAP 2. S1 Hukum

3. Buku Il (Pedoman teknis administrasi dan teknis peradilan) 3. Diploma

4. Penyelesaian Perkara Di Pengadilan Tingkat Pertama Dan Tingkat

5.

6

Banding Pada 4 (Empat) Lingkungan Peradilan;

Peraturan Sekretaris Mahkamah Agung Rl Nomor 002 Tahun 2012
tentang Pedoman Penyusunan Standar Operasional Prosedur Di
Lingkungan Mahkamah Agung Dan Badan Peradilan Yang Berada

Di Bawahnya;

Peraturan perundangan lain yang terkait.

Ket

erkaitan :

Peralatan/Perlengkapan :

Peralatan Komputer, buku register, buku bantu, peraturan
perundangan buku-buku referensi

Peringatan :
Jika SOP tidak dilaksanakan, perkara tidak akan selesai

Pencatatan dan Pendataan :
Kepaniteraan Pidana

Pelaksana Mutu baku
No Aktivitas Panmud/ | KPT/ Panitera/ | Majelis Persyaratan/
Admin | WKPT | Wapan | PP | PP | perlengkapan | Waktu |  Output
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
1. | -Input check list kelengkapan
berkas perkara ( )
- Input data umum perkara
p|dqna‘ . pandmg, yang Berkas perkara .Terdata.
meliputi : input nomor urut . . 10 informasi
register, nomor  perkara v pldina banding, menit perkara
. . omputer .
banding, tanggal register banding
banding, dan input nama
Panitera  pembuat  akta
banding.
2. | Input penetapan Majelis Terdata
Hakim/Hakim Tunggal Penetapan, 5 . informasi
Komputer menit -
majelis
3. | Input penetapan PP ¥ Penetapan, 5 Terdata
Komputer menit | informasi PP
4. | Input tanggal berkas diterima,
tanggal penetapan hari sidang, Terdatanya
tanggal musyawarah, in-put Berkas perkara, 5 berkas
tanggal hari sidang — Komputer menit | perkara oleh
pengucapan putusan. majelis
5. | Input tanggal perkara putus,
tempat/ ruangan sidang, jam v Terdata
dilaksanakan sidang, tentang Berkas perkara, 10 informasi
pertimbangan hukum dan Komputer menit penyelesaian
putusan akhir. perkara
6. | Input data minutasi perkara,
yang meliputi : tanggal
pemberitahuan putusan dan ( )A Berkas perkara, 10 Data perkara
tanggal pengiriman berkas N Komputer menit valid
kepada Pengadilan Negeri
Pengaju




