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SOP RENCANA UMUM PENGADAAN 

 

 

No Aktivitas 
PELAKSANAAN MUTU BAKU 

Ke Sub Bagian Renprog 
dan Anggaran 

Kabag Perenc dan 
Kepeg. 

KPA Kelengkapan Waktu Output 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 

1. 
Mengunduh file manual dan 
formulir SIRUP dalam situs 
http://sirup.lkpp.go.id 

 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 

Laptop dan 
jaringan 
internet 

15 
menit 

User ID 
dan 

password 
aplikasi 
SIRUP 

dilaksanak
an pada 

akhir bulan 
Des 

2. 
Meminta pertimbangan dan 
persetujuan KPA 

 
 
  

 
 
 
 

ADK RKA KL 
dan Rincian 
Kertas Kerja 

1 hari 

Persetujuan 
RUP yang 

akan 
dimasukkan 
dlm SIRUP 

dilaksanak
an pada 

akhir bulan 
Des 

3. 

Menginput data Rencana Umum 
Pengadaan disesuaikan dengan 
DIPA kedalam aplikasi SIRUP 
online dalam bentuk file excel 
dan upload file SIRUP ke LKPP 

 
 
 
 
 

  

Aplikasi 
SIRUP, 

laptop dan 
jaringan 
internet 

1 hari 
Rencana 
Umum 

Pengadaan 

dilaksanak
an pada 

akhir bulan 
Des 

4. 
Mencetak Rencana Umum 
Pengadaan dari aplikasi SIRUP 

 
 
 

 

 
 
 
 

Aplikasi 
SIRUP, 
laptop 

10 
menit 

Rencana 
Umum 

Pengadaan 

dilaksanak
an pada 

akhir bulan 
Des 

5. 
Mengirim dokumen SIRUP ke 
Biro Perencanaan dan 
Organisasi MA RI 

 

  
Laptop dan 

jaringan 
internet 

10 
menit 

Rencana 
Umum 

Pengadaan 

dilaksanak
an pada 

akhir bulan 
Des 

 

 

Dasar Hukum :  Kualifikasi Pelaksana : 

1. Undang Undang No. 7 Tahun 2003 tentang Keuangan Negara 
2. Peraturan Pemerintah No. 21 tahun 2004 tentang Penyusunan Rencana Kerja dan 

Anggaran Kementerian Negara/Lembaga 
3. Undang  Undang No. 17 tahun 2007 tentang Rencana Pembangunan Jangka Panjang 

Nasional (RPJM) 

1. S-1 Ekonomi Manajemen 
2. S-1 Komputer 

Keterkaitan : Peralatan/Perlengkapan 

  Peralatan Komputer, Jaringan internet dan buku buku referensi 

Peringatan : Pencatatan dan Pendataan : 

 Jika SOP ini tidak dilaksanakan maka dapat menyebabkan anggaran di blokir  

http://sirup.lkpp.go.id/

