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SOP PENGISIAN REGISTER INDUK PERKARA PIDANA KHUSUS TIPIKOR BANDING

Dasar Hukum : Kualifikasi Pelaksana :
1. KUHP 1. S2 Hukum

2. KUHAP 2. S1 Hukum

3. Buku Il (Pedoman teknis administrasi dan teknis peradilan)

4. Penyelesaian Perkara Di Pengadilan Tingkat Pertama Dan Tingkat

5.

Banding Pada 4 (Empat) Lingkungan Peradilan;

Peraturan Sekretaris Mahkamah Agung Rl Nomor 002 Tahun 2012
tentang Pedoman Penyusunan Standar Operasional Prosedur Di
Lingkungan Mahkamah Agung Dan Badan Peradilan Yang Berada

Di Bawahnya;
6. Peraturan perundangan lain yang terkait.
Keterkaitan : Peralatan/Perlengkapan :
Peralatan Komputer, buku register, buku bantu, peraturan
perundangan buku-buku referensi
Peringatan : Pencatatan dan Pendataan :

Jika SOP tidak dilaksanakan, perkara tidak akan selesai

Kepaniteraan Pidana Khusus Tipikor

Pelaksanaan Mutu Baku
e Petugas Petugas
No Aktifitas Persuratan Register Panmud ::rrl?:nagr;;:grlm Waktu Output
(Mejal) Meja Il

1 2 3 4 5 6 7 8

1 | Menerima berkas perkara - Berkas Berkas diterima di
pidana khusu tipikor perkara Pengadilan Tinggi Sultra
banding yang telah di ‘ ) pidana
disposisi KPT/WKPT dari banding,
sub bagian umum alat tulis.

2 | Mendaftarkan berkas - Berkas Aterdata/Tercatatnya
perkara dan mencatat perkara data perkara dalam
semua data perkara - Buku buku register dan
sesuai dengan kolom- register 1x24 Jam | SIPP
kolom yang tersedia induk hari kerja
dalam buku register dan - Alat tulis
SIPP - Kom

puter

3 | Memeriksa pengisian - Buku register Data telah sesuai antara
data perkara yang telah Y perkara buku register , berkas
didaftarkan dalam buku Berkas perkara pidana dan SIPP
register induk perkara perkara
dan SIPP - Alat tulis

- Komputer

4 | Menutup buku register -Buku Terdatanya informasi
induk perkara pidana v register jumlah perkara pidana
khusus tipikor banding __>( ) - Alat tulis banding yang
pada akhir bulan dan masuk, putus dan
akhir tahun sisa




